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APRESENTACAO DO SISTEMA:

O SYSCAD - Sistema de Cadastro € mais nova ferramenta para controle
fisico dos Dossiés de Cadastro de Associados e Contas, utilizando e
importando periodicamente relatorios gerenciais do SISBR, permitindo uma
organizacao agil e eficiente dos documentos relacionados ao Cadastro. O
sistema possui uma ferramenta para enderecamento dos documentos, de
forma que cada Associado ou Dossié receba uma localizagao fisica junto ao
acervo fisico (prateleiras, estantes, arquivos, etc), facilitando a manutencao
e consulta dos usuarios. A cada importacao de relatérios do SISBR
(Associados e contas), o sistema identifica todos o0s conjuntos de
documentos a serem organizados ou retirados do acervo fisico, realizando
assim uma gestao informatizada e analitica sobre os Dossiés.
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INFORMAGOES TECNICAS DO SISTEMA:

O SYSCAD - Sistema de Cadastro ¢ uma aplicacao
Desktop, desenvolvido em Delphi. Possui instalador
para Windows(x86/x64) (programa e banco de
dados).

O software/banco serdao hospedados nos servidores

da cooperativa.

A

O SYSCAD foi desenvolvido com M SQL
banco de dados MySQL. H ®
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PROBLEMAS RELACIONADOS AO CONTROLE FiSICO
INEFICIENTE DOS DOSSIES DE ASSOCIADOS E CONTAS:

Extravio de dossi€és;
Reposicionamento constante dos dossiés dentro dos arquivos;

Dificuldade e morosidade na localizacao e desarquivamento dos
dossiés;

Auséncia de controle da movimentacao de documentos / dossiés —
Guia de Empréstimo de Documentos;

Controle manual sobre a retirada dos dossiés de associados
desligados e contas encerradas.
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SOLUCOES DO SYSCAD NA GESTAO DOS DOSSIES:

Facil identificacao dos dossiés extraviados ou que nao foram
recebidos pela Unidade de Cadastro para arquivamento;

Controle informatizado sobre o enderecamento de cada dossié,
evitando o reposicionamento constante junto ao arquivo;

Importacao e utilizacao de relatérios do SISBR para gestao fisica dos
dossiés, evitando erros operacionais;

Variedade de filtros de pesquisa, agilizando a localizacao e
desarquivamento dos dossi€s;

Rotina especifica para controle de dossiés emprestados aos
setores/colaboradores, com emissao de protocolo formal.
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MAIS SOLUCOES DO SYSCAD...

Indicagcao periodica dos associados desligados e das contas
encerradas;

Relatorio de Dossiés Prescritos, indicando e facilitando o
desfazimento da documentacao;

Opcao de anexar documentos eletronicos/digitalizados aos dossiés
controladas pelo SYSCAD;

Ferramenta para criagao e configuracao dos usuarios no SYSCAD,
com opcao de permissao de acesso para cada rotina;

Relatorio de Logs do sistema, contendo as atividades realizadas
pelos usuarios, com indicacao de data, hora e estacao de trabalho.
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IMPLANTACAO DAS INFORMACOES NO SYSCAD:

O SYSCAD possui uma ferramenta para importacao dos relatorios do SISBR.

\\ SISTEMA DE CADASTRO

df;z ;nsf:;::::ggzsea::,:f:;a:o Apdbs a importagao dos dados em Excel,
SISBR s3o exportadas para o SYSCAD utilizara os relatérios do
o Excel SISBR para gestao do fluxo de
documentos, sem necessidade de

digitacao.
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ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DOS DOSSIES:

Apos a migracao dos relatorios do SISBR para o SYSCAD, todas as informagoes
estarao disponiveis para enderegcamento e organizacao dos dossiés. Cada dossié
recebera um endereco fisico (caixa, rua, avenida, prédio, andar, apartamento e
ordem) e ficara arquivado enquanto mantido o vinculo entre o associado e a
Cooperativa.

Filtro de Fesquisa-

MNumero Conta, Caixa: Status: Modalidade: Gerente: Adicional(1,2.3 e 4) Localizar - F9
| | [TESTE =2
CPE/CNP Moie/Ressn Sasial S T 'Datalﬁ.\bertura" . = E"Data.ElncerramentD" . : ® Limpar - F8
| ] Inicial: Final: Inicial: Final:
[/ = [+ T = [/ - @Em F11
-::Ahm1 RUAJAVENID.AI PREmojAumn]APART IORDEH‘E ] STATUS CPFICNPJ jNOMEmAZAO SOCIAL ] PA ] Numero Conta ]momumnﬁ |Gerente | A
b 51 1 1 1 5 1 ARQUIVADO  |137.985.616-64 BRUNO ROSSI NUNES LOPES 0 CADASTRO SAMUEL COSTA SOARES
1 s 1 1 1 5 1 ARQUIVADO | 137.985.616-64 BRUNO ROSSI NUNES LOPES 0/828880000011111 CONTAPOUPANCA | SAMUEL COSTA SOARES
1 51 4 1 1 5 1 ARQUIVADO | 137.985.616-64 BRUNO ROSSI NUNES LOPES 0800000000999 CONTA CORRENTE | SAMUEL COSTA SOARES
1 e 4 1 1 B 1 ARQUIVADO | 13.106.656/0001-81 LOPES E MENDES AUDITORES INDEPENDENTES 10 CADASTRO ALEXANDRE SILVA DE SOUZ
: 61 |1 1 1 B 1 ARQUIVADO | 13.106.656/0001-81 LOPES E MENDES AUDITORES INDEPENDENTES 10| 888880000011112 CONTAPOUPANGCA | ALEXANDRE SILVA DE SOUZ
61 1 1 1 G 1 ARQUIVADD | 13.106.656/0001-81 LOPES E MENDES AUDITORES INDEPEMNDENTES 10 80000000099492 CONTACORRENTE ALEXANDRE SILVA DE SOUZ
B 1 1 B 2 ARQUIVADO | 116.169.096-16 VANESSA STEFANI SUL MOREIRA 0/9000000009993 CONTA CORRENTE | SAMUEL COSTA SOARES
: B1 1 1 1 B 2 ARQUIVADO | 116.169.006-16 VANESSA STEFANI SUL MOREIRA 0 CADASTRO SAMUEL COSTA SOARES
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ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DOS DOSSIES:

Organizacao e enderegamento
dos dossiés

Dossiés de
Associados e Contas

a serem arquivados



MANUTENCAO PERIODICA DO SYSCAD:

Com os dossiés arquivados e enderecados, o usuario definira a periodicidade de
importacao dos relatorios de associados e contas, emitida em Excel pelo SISBR.
A periodicidade de importacao podera ser diaria, semanal ou mensal, a ser

definida pela Unidade de Cadastro da Cooperativa.

Importacao diaria,

semanal ou mensal
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MANUTENCAO PERIODICA DO SYSCAD:

A cada importacao, o SYSCAD ira comparar as informacoes do SISBR com o
arquivamento dos dossiés, apresentando ao usuario:

Novos associados e contas para arquivamento dos dossiés;

Dossiés de associados desligados e contas encerradas, com opcao
de retirada da documentacao ou controle de prescricao junto ao
SYSCAD.

e Dossiés de associados e contas que permanecerao arquivados;
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ATUALIZANDO O SYSCAD E GERENCIANDO 0S
DOSSIES DE ASSOCIADOS E CONTAS:

Atraves de botoes e comandos simples, o usuario podera:

O

=
O

Filtrar os dossiés de associados desligados ou contas encerradas, com
opcao de remové-los dos enderecos, gerando espacos vazios para 0s
novos dossiés;

Consultar e gerenciar os dossiés arquivados de forma pratica e rapida;
Enderecar os novos dossiés utilizando os espacos vazios gerados

pelos dossiés removidos, sem necessidade de digitacdo das
informacaoes, ou criar novos endere¢os para arquivamento.
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DOCUMENTOS ELETRONICOS / DIGITALIZADOS:

O SYSCAD permite anexar documentos digitalizados ou eletrénicos aos registros
dos dossiés, facilitando a consulta e gestao dos documentos.

O usuario podera anexar documentos "EEEsEEEEEEEEEEES
PDF, JPEG, XLS, DOC, entre outros.

Os arquivos anexados serao
incorporados ao banco de
dados do SYSCAD
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IMPORTACAO DAS DATAS DE ENCERRAMENTOS:

O SYSCAD possui uma rotina especifica para importacdo das datas de
encerramento das contas vinculadas aos associados.

O usuario podera utilizar as datas de encerramento para
consulta e emissao de relatérios (exportagao para Excel)

3PONTOS - Importar Encerramento Conta Corrente X
@ Importar Encerramento Conta Corrente Bk Data Encerramento
[iEREETEE e s ' Inicial: Final:
Localizar Arquivio Encerrarmenta Conta Corrente "E':' ||:|'| J01/2021 j ||:|3I,-'|:| 22021 j
| g
Importando Arguivo |Dt. AherturﬂiDt. Em::errﬂmentu!i
07052020 1000142021
3PONTOS - Importar Encerramente Conta Poupanga x
EEEEEEE® 25/06/2008 1000142021
@ Importar Encerramento Conta Poupanga Bk 0BI09/2019  10/01/2021
Importar arguivo 26/06/2018 21012021
Localizar Arquivo Encerramento Conta Poupanca @meaf 1410712016 011022021
I ﬁl ﬂ Sair 30/06/2016 010212021
Importanda Arguivo 19/04/2007 010252021
23/106/2015 010212021
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MAIS RECURSOS COM DATAS DE ENCERRAMENTOS:

Alem de gerenciar as informacoes importadas, o SYSCAD possui o Relatoério de
Dossiés Prescritos, indicando quais dossiés prescreveram e poderao ser
eliminados fisicamente.

Os dossiés de associados desligados e/ou contas encerradas ficarao preservados
por, pelo menos, 5 anos, a contar da data de encerramento do vinculo associativo /
conta (Art. 206 § 5° do Cod. Civil Brasileiro, Lei 10.406/2002).

SYSCAD - Sistema de Gerenciamento 0302/2021 15:47
Filtros Aplicados: RELATORIO DE DOSSIES PRESCRITOS Kl ATONAM
Namero de Conta:
Caixa: Data Encerramento Inicial: 01/01/2010
Modalidade: Data Encerramento Final: 02/02/2016
Cpf  Cnpj:
Nome / Razdo Social:
CaixaRuaAvenidaPredio Andar Apart Ordem Razao Social Cnpjlcpf Num. Cont. Modalidade Dt. Encerramento
A1 1 1 1 5 1  BRUNO ROSSI NUNES LOPES 137.985.616-64 888880000011111 COMNTA POUPANCA 01/01/2016
6 1 1 1 1 6 1 LOPES E MEMDES AUDITORES INDEPEMDE12.106.656/0001-81 §38880000011112 CONTA POUPANCA 20122015
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FACILIDADES NA MANUTENCAOQ DAS INFORMACOES:

O SYSCAD possui rotinas, filtros e botoes de comando que facilitam e
automatizam o processo de arquivamento e desarquivamento dos dossiés.
Alguns exemplos:

1 — Botao PROCURAR VAZIO - procura espacos vazios dentro das caixas e
endereca automaticamente os novos dossiés gerados, sem necessidade de
digitacao das informacoes;

CAIXA|RUA |AVENIDA|PREDIO|ANDAR |APART [ORDEM  |sTATUS |num OPERACAD

21 |1 1 1 2 5 ARQUIVADA  122406-4

: 211 |1 1 1 2 6 ARQUIVADA  122413-3

[l 2[r |1 1 1 2 7 ARQUIVADA  126815-1
= - 21+ |1 1 1 2 8 VAZIO

Procurar ¥azio - F3 | 2[v |1 1 1 2 9 ARQUIVADA  125814-4

-1 I : 21 |1 1 1 2 10 ARQUIVADA  122398-0
_________*"_ ajt |1 1 1 3 1 VAZIO

31 |1 1 1 3 2 ARQUIVADA  122423-6

FIECE 1 1 3 3 ARQUIVADA  122419-9

TIECE 1 1 3 4 ARQUIVADA | 122426-7

j 31 |1 1 1 3 5 ARQUIVADA  122411-0

3PONTOS TECNOLOGIA E SOLUGOES LTDA



FACILIDADES NA MANUTENCAOQ DAS INFORMACOES:

Mais exemplos:

2 - Ferramenta de FILTROS e RELATORIO: realize filtros personalizaveis,
pesquisando em todos os campos de informac6es, com opcao de impressao
em relatorio ou exportacao para o Excel.

==

@ Enderecar - F2 Proc. Yazio - F3 @ Agrupar - F4 @ Salvar - F5 ® Cancelar- F& :rﬁjl Remover - F? Imprimir l»l Exportar Excel
~Filtro de Pesquisa

Mumero Canta Caixa Status: Modalidade: Gerente: Adicional(1.2,3 e 4)

| | | B ! |

CPF/CHE Mome/Razdo Social S --Data.f-‘.\bgnuru - DatalE.n_ menta -

l | Inicial: Final: Inicia I Final:

|/ Sl EINI BN/ B
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FACILIDADES NA MANUTENCAOQ DAS INFORMACOES:

Mais exemplos:

3 - Rotina EMPRESTIMO de documentos - os empréstimos de dossiés aos
colaboradores da Cooperativa serao formalizados nesta rotina, com emissao do
Recibo de Empréstimo nominal ao requisitante;

- Empréstimo

EhEmpréstimo/Devolugio

~Solicitante

Guia Data MNaome

|| I !

|Observacio

Fz -Documentos I F3 - DevolugBo/Cobranca !

~Fecibo

| Entrega DevolucSo Identficagiio  Ordem

| amizozo [zgotjzozo | ] Adicionar | Bemaver | Pegibo |
|| |Caixa ]OrdemiOperagéo ]Empréstimo ]Devolvidoemildentificagéo]

. ..ssaa ldentificacago do funcionario que
solicitou o(s) dossié(s);
et e s eness, Identificacao dos documentos
B emprestados;

Emissao do Recibo de Empréstimo de
documentos (protocolo).
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FACILIDADES NA MANUTENCAOQ DAS INFORMACOES:

Mais exemplos:

4 — Rotina USUARIOS - define as atribuigdes e permissdes de acesso de cada
usuarios, gerando mais seguranca na manutencao das rotinas;

ssssss =
§iCadastro de Usuarios Bk
Permissbes | Restrigtes de Acesso |
~Usuario- T @mcluir
Cadigo Nome Completo Nome
] 1 |ADMINISTRADOR ADMIN @m rrrrr
Senha Grupo C H ~ d ~ 1l
s Guwe_ o] D riacao e usuarios e
8 A L) - ~ - ~
<« nnnnnnnn definicdo das permissoes e
~Permissiies o1 I
Agao Excluir B &0 des de Ciédito &G iar D Ses de|| 15 1A d
o0 Evcin e e o s souns, o o [ restricoes de acesso.
t0peractes de Crédito & Emprestar Documento
''''''''''''''' = :
Unpilireslignta TreMa B Etang: Local
Limportagcao |kmportar Inventario SIGA
&&&&&&& ;
e @ s
_(J icau Endereca uuuuuuuuuu
lllllllllllll 1
Pt il Y. soir
sl [Ag
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FACILIDADES NA MANUTENCAOQ DAS INFORMACOES:

Mais exemplos:

5 — Rotina LOG SISTEMA - apresenta todas as rotinas realizadas pelos usuarios
do SYSCAD, com indicacao do usuario, data de acao, tipo de acao, estacao de
trabalho utilizada e descricao da acdo. Os registros poderao ser exportados
para o Excel.

Log do Sistema

IIP,."CDmputadDr |Usuélri|:|ID 1DataAu:essu: MNome Lsuario acao descrican ~
;AUDITORIA—DE 1300012021 1416 Administrador MPORTACAD IMPORTAR CONTA CORRENTE ENCERRAMENTO
;AUDITORIA—DE 1300012021 1415 Administrador MPORTACAD IMPORTAR CONTA CORRENTE ENCERRAMENTO
A;AUDITOF{IA—EIE 1/30/01,2021 13:59 Administrador MPORTACAD IMPORTAR CONTA CORREMNTE ENCERRAMENTO a Exportar
| |AUDITORIA-0S 1300012021 13:59 Administrador MPORTACAD IMPORTAR CONTA CORREMNTE ENCERRAMEMNTO 7
|_|AUDITORIA-DS 1300012021 1357 Administrador MPORTACAD IMPORTACAQ COMNTA POURPARNCA,

| AUDITORIA-05 1300012021 13:57 Administrador MPORTACAD IMPORTACAD COMNTA CORRENTE Limpar Logs*
:AUDITORIA—DE 1300012021 13:55 Administrador MPORTACAD IMPORTACAD ASS0CIAD0
;AUDITOF{IA—DE 1300012021 13:53 Administrador MPORTACAD IMPORTAR ASS0CIADO DESLIGAMERNTO jl Sair

| AUDITORIA-DS 1/30/01/2021 13:41 Administrador IMPORTACAD IMPORTAR CONTA CORRENTE EMNCERRAMENTO
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ASSESSORIA NA ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS:

Juntamente ao SYSCAD, oferecemos assessoria
na area de Gestao Documental aos usuarios
responsaveis pela organizacao e identificacao
dos documentos constantes nos dossiés de
associados e contas. A assessoria sera virtual
(online ou por telefone), com prazo de 1 ano
apos a implantacao do sistema e aplicacao do
treinamento aos usuarios. Apos este prazo, para
eventuais demandas dos usuarios sera cobrado
o valor da horalatendimento dos nossos

/ profissionais.
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ASSESSORIA NA AQUISICAO DE MOBILIARIO:

Juntamente ao SYSCAD, oferecemos assessoria na aquisicao de mobiliario
adequado para o arquivamento dos dossiés, caso a Cooperativa decida
otimizar o espaco utilizado para este fim.

Estantes fixas convencionais X Conjunto de Arquivos deslizantes
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PROCESSO DE AQUISICAO E INSTALAGAO:

ApOs a contratacao do direito ou cessao de uso do
SYSCAD, iniciaremos o processo de implantacao
do software na cooperativa. As etapas de
implantacao sao:

+ Instalacdo do SYSCAD com auxilio dos nossos
programadores;

+ Treinamento pratico (local ou a distancia) aos
funcionarios da Unidade de Cadastro que
utilizarao o SYSCAD - 2 dias de treinamento;
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