
3PONTOS TECNOLOGIA E SOLUÇÕES LTDA



3PONTOS TECNOLOGIA E SOLUÇÕES LTDA

APRESENTAÇÃO DO SISTEMA:
O SYSCAD – Sistema de Cadastro é mais nova ferramenta para controle

físico dos Dossiês de Cadastro de Associados e Contas, utilizando e

importando periodicamente relatórios gerenciais do SISBR, permitindo uma

organização ágil e eficiente dos documentos relacionados ao Cadastro. O

sistema possui uma ferramenta para endereçamento dos documentos, de

forma que cada Associado ou Dossiê receba uma localização física junto ao

acervo físico (prateleiras, estantes, arquivos, etc), facilitando a manutenção

e consulta dos usuários. A cada importação de relatórios do SISBR

(Associados e contas), o sistema identifica todos os conjuntos de

documentos a serem organizados ou retirados do acervo físico, realizando

assim uma gestão informatizada e analítica sobre os Dossiês.
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INFORMAÇÕES TÉCNICAS DO SISTEMA:
O SYSCAD – Sistema de Cadastro é uma aplicação
Desktop, desenvolvido em Delphi. Possui instalador
para Windows(x86/x64) (programa e banco de
dados).
O software/banco serão hospedados nos servidores
da cooperativa.

O SYSCAD foi desenvolvido com
banco de dados MySQL.
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PROBLEMAS RELACIONADOS AO CONTROLE FÍSICO 
INEFICIENTE DOS DOSSIÊS DE ASSOCIADOS E CONTAS:

- Extravio de dossiês;

- Reposicionamento constante dos dossiês dentro dos arquivos;

- Dificuldade e morosidade na localização e desarquivamento dos
dossiês;

- Ausência de controle da movimentação de documentos / dossiês –
Guia de Empréstimo de Documentos;

- Controle manual sobre a retirada dos dossiês de associados
desligados e contas encerradas.
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SOLUÇÕES DO SYSCAD NA GESTÃO DOS DOSSIÊS:

- Fácil identificação dos dossiês extraviados ou que não foram
recebidos pela Unidade de Cadastro para arquivamento;

- Controle informatizado sobre o endereçamento de cada dossiê,
evitando o reposicionamento constante junto ao arquivo;

- Importação e utilização de relatórios do SISBR para gestão física dos
dossiês, evitando erros operacionais;

- Variedade de filtros de pesquisa, agilizando a localização e
desarquivamento dos dossiês;

- Rotina específica para controle de dossiês emprestados aos
setores/colaboradores, com emissão de protocolo formal.
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MAIS SOLUÇÕES DO SYSCAD...

- Indicação periódica dos associados desligados e das contas
encerradas;

- Relatório de Dossiês Prescritos, indicando e facilitando o
desfazimento da documentação;

- Opção de anexar documentos eletrônicos/digitalizados aos dossiês
controladas pelo SYSCAD;

- Ferramenta para criação e configuração dos usuários no SYSCAD,
com opção de permissão de acesso para cada rotina;

- Relatório de Logs do sistema, contendo as atividades realizadas
pelos usuários, com indicação de data, hora e estação de trabalho.
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O SYSCAD possui uma ferramenta para importação dos relatórios do SISBR.

Após a importação dos dados em Excel, 
o SYSCAD utilizará os relatórios do 

SISBR para gestão do fluxo de 
documentos, sem necessidade de 

digitação.

IMPLANTAÇÃO DAS INFORMAÇOES NO SYSCAD:

SISBR

As informações analíticas 
dos associados e contas no 
SISBR são exportadas para 

o Excel
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Após a migração dos relatórios do SISBR para o SYSCAD, todas as informações
estarão disponíveis para endereçamento e organização dos dossiês. Cada dossiê
receberá um endereço físico (caixa, rua, avenida, prédio, andar, apartamento e
ordem) e ficará arquivado enquanto mantido o vínculo entre o associado e a
Cooperativa.

ORGANIZAÇÃO E ARQUIVAMENTO DOS DOSSIÊS:
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ORGANIZAÇÃO E ARQUIVAMENTO DOS DOSSIÊS:

Dossiês de 
Associados e Contas 
a serem arquivados

Organização e endereçamento 
dos dossiês
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MANUTENÇÃO PERIÓDICA DO SYSCAD:
Com os dossiês arquivados e endereçados, o usuário definirá a periodicidade de
importação dos relatórios de associados e contas, emitida em Excel pelo SISBR.
A periodicidade de importação poderá ser diária, semanal ou mensal, a ser
definida pela Unidade de Cadastro da Cooperativa.

Importação diária, 
semanal ou mensal
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A cada importação, o SYSCAD irá comparar as informações do SISBR com o
arquivamento dos dossiês, apresentando ao usuário:

Novos associados e contas para arquivamento dos dossiês;

Dossiês de associados e contas que permanecerão arquivados;

Dossiês de associados desligados e contas encerradas, com opção
de retirada da documentação ou controle de prescrição junto ao
SYSCAD.

MANUTENÇÃO PERIÓDICA DO SYSCAD:
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ATUALIZANDO O SYSCAD E GERENCIANDO OS 
DOSSIÊS DE ASSOCIADOS E CONTAS:

Filtrar os dossiês de associados desligados ou contas encerradas, com
opção de removê-los dos endereços, gerando espaços vazios para os
novos dossiês;

Consultar e gerenciar os dossiês arquivados de forma prática e rápida;

Endereçar os novos dossiês utilizando os espaços vazios gerados
pelos dossiês removidos, sem necessidade de digitação das
informações, ou criar novos endereços para arquivamento.

Através de botões e comandos simples, o usuário poderá:
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DOCUMENTOS ELETRÔNICOS / DIGITALIZADOS:
O SYSCAD permite anexar documentos digitalizados ou eletrônicos aos registros
dos dossiês, facilitando a consulta e gestão dos documentos.

O usuário poderá anexar documentos 
PDF, JPEG, XLS, DOC, entre outros.

Os arquivos anexados serão 
incorporados ao banco de 

dados do SYSCAD
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IMPORTAÇÃO DAS DATAS DE ENCERRAMENTOS:
O SYSCAD possui uma rotina específica para importação das datas de
encerramento das contas vinculadas aos associados.

O usuário poderá utilizar as datas de encerramento para 
consulta e emissão de relatórios (exportação para Excel)
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MAIS RECURSOS COM DATAS DE ENCERRAMENTOS:
Além de gerenciar as informações importadas, o SYSCAD possui o Relatório de
Dossiês Prescritos, indicando quais dossiês prescreveram e poderão ser
eliminados fisicamente.

Os dossiês de associados desligados e/ou contas encerradas ficarão preservados 
por, pelo menos, 5 anos, a contar da data de encerramento do vínculo associativo / 

conta (Art. 206 § 5º do Cód. Civil Brasileiro, Lei 10.406/2002). 
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FACILIDADES NA MANUTENÇÃO DAS INFORMAÇÕES:
O SYSCAD possui rotinas, filtros e botões de comando que facilitam e
automatizam o processo de arquivamento e desarquivamento dos dossiês.
Alguns exemplos:

1 – Botão PROCURAR VAZIO – procura espaços vazios dentro das caixas e
endereça automaticamente os novos dossiês gerados, sem necessidade de
digitação das informações;
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FACILIDADES NA MANUTENÇÃO DAS INFORMAÇÕES:
Mais exemplos:

2 – Ferramenta de FILTROS e RELATÓRIO: realize filtros personalizáveis,
pesquisando em todos os campos de informações, com opção de impressão
em relatório ou exportação para o Excel.
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FACILIDADES NA MANUTENÇÃO DAS INFORMAÇÕES:
Mais exemplos:

3 – Rotina EMPRÉSTIMO de documentos – os empréstimos de dossiês aos
colaboradores da Cooperativa serão formalizados nesta rotina, com emissão do
Recibo de Empréstimo nominal ao requisitante;

Identificação do funcionário que
solicitou o(s) dossiê(s);

Identificação dos documentos
emprestados;

Emissão do Recibo de Empréstimo de
documentos (protocolo).
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FACILIDADES NA MANUTENÇÃO DAS INFORMAÇÕES:
Mais exemplos:

4 – Rotina USUÁRIOS – define as atribuições e permissões de acesso de cada
usuários, gerando mais segurança na manutenção das rotinas;

Criação de usuários e
definição das permissões e
restrições de acesso.
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FACILIDADES NA MANUTENÇÃO DAS INFORMAÇÕES:
Mais exemplos:

5 – Rotina LOG SISTEMA – apresenta todas as rotinas realizadas pelos usuários
do SYSCAD, com indicação do usuário, data de ação, tipo de ação, estação de
trabalho utilizada e descrição da ação. Os registros poderão ser exportados
para o Excel.
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ASSESSORIA NA ORGANIZAÇÃO DOS DOCUMENTOS:

Juntamente ao SYSCAD, oferecemos assessoria
na área de Gestão Documental aos usuários
responsáveis pela organização e identificação
dos documentos constantes nos dossiês de
associados e contas. A assessoria será virtual
(online ou por telefone), com prazo de 1 ano
após a implantação do sistema e aplicação do
treinamento aos usuários. Após este prazo, para
eventuais demandas dos usuários será cobrado
o valor da hora/atendimento dos nossos
profissionais.
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ASSESSORIA NA AQUISIÇÃO DE MOBILIÁRIO:
Juntamente ao SYSCAD, oferecemos assessoria na aquisição de mobiliário
adequado para o arquivamento dos dossiês, caso a Cooperativa decida
otimizar o espaço utilizado para este fim.
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Após a contratação do direito ou cessão de uso do
SYSCAD, iniciaremos o processo de implantação
do software na cooperativa. As etapas de
implantação são:

+ Instalação do SYSCAD com auxílio dos nossos
programadores;

+ Treinamento prático (local ou à distância) aos
funcionários da Unidade de Cadastro que
utilizarão o SYSCAD – 2 dias de treinamento;

PROCESSO DE AQUISIÇÃO E INSTALAÇÃO:



Fone: (34) 9 8863-4092

www.3pontostecnologia.com.br

contato@3pontostecnologia.com.br

bruno@3pontostecnologia.com.br

OBRIGADO!


